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OBJETIVO:

El presente debe servir como una guia para el responsable de presentar los avisos de Antilavado
en tiempo y forma en el Portal de Lavado de Dinero y de esta manera eliminar los riesgos
economicos y legales que implica enviarlos con errores o la omisién total o parcial de estos.
Cabe senalar que las operaciones a declarar seran aquellas que en un periodo de seis meses
rebasen las 6,420 UMAS ($575,360.40) sin contemplar impuestos ni accesorios.

POLITICAS:

1. Todas las operaciones que rebasen las 6,420 UMAS ($ 575,360.40 para 2021) antes de
IVA, ISAN y accesorios se deberan identificar y reportar a través de los medios
electrénicos y en el formato oficial que establezca el SAT, a mas tardar el dia 17 del mes
inmediato siguiente a aquel en donde las operaciones a reportar hayan sido totalmente
cobradas.

2. Es responsabilidad del Encargado de Lavado de Dinero:

a. Llevar el control de todas las operaciones realizadas en un periodo de seis meses
e identificar las operaciones que rebasen el umbral

b. Cargar la informacion en el portal de Lavado de Dinero de las operaciones que
hayan sido liquidadas en el mes a reportar.

c. Cargar la informacion a mas tardar el 10 de cada mes, para darle oportunidad al
encargado de impuestos de revisarla.

d. Cerciorarse que los avisos fueron debidamente aceptados por el SAT.

e. Descargar el acuse de aceptacion y los avisos presentados.

Atender las revisiones o solicitudes de informacién de la autoridad.

—h

3. Siel numero de operaciones a reportar del mismo cliente superan las veinte en la misma
declaracién, se podran utilizar las plantillas en Excel emitidas por el SAT.

4. Sera responsabilidad del Encargado de Impuestos:

5. Revisar a detalle que la informacién a reportar corresponda fielmente a:

a. El periodo a reportar.

b. Que las fechas de liquidacién cargadas en los avisos coincidan con los
comprobantes de pago.

c. Que la informacién cargada coincida con la documentacion soporte.

d. Terminar los avisos y enviarlos.

e. Apoyar al Encargado de Lavado de dinero en las revisiones o solicitudes de
informacion de la autoridad.
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DIAGRAMA DE FLUJO RESPONSABLE DESCRIPCION DE DOCUMENTACION
ACTIVIDADES O EQUIPO
Adm-LAV-003 Encargado de | Una vez identificadas las |e Papel de trabajo
Integracion del papel Lavado de operaciones a reportar, el | con
de trabajo Dinero encargado de lavado de | operaciones a
dinero procedera con la | reportar
captura  fiel de la | identificadas
informacion el portal.
Ingresa al Portal de lavado
Ingresa al Portal de de Dinero
Lavado de Dinero https://sppld.sat..qob.mx/sppl
d/faces/Bienvenido.xhtml
con la Firma Electrénica.
Da click a la opcién
CAPTURA DE AVISOS/
2Informe con NUEVO AVISO.
¥ operaciones?
Debera capturar el mes y
Encargado de =
el afio a reportar
Lavado de P
Dinero En el caso de que elmes a | o Aviso en
reportar no se hayan ceros.
tenido operaciones que
L FIN rebasen las 6,420 UMAS,
A Unicamente tendra que
i}—l enviar el informe en ceros.
Debera descargar el acuse |e Acuse de
de aceptacion de la | aceptacio
¢Como se declaracién al siguiente | n.
Captura de la dia de su envio.
Informacion?
v
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l Para la presentacion de la

declaracién, el Encargado
de Lavado de dinero
puede realizar la captura
de la siguiente manera:

Envio masivo
de avisos.

Encargado de
Lavado de Si

. el numero de
Dinero

operaciones a reportar del
mismo cliente es superior
a veinte, ingresara la
v informacién mediante el
uso de plantillas de Excel.

Requisita las
Plantillas de

Descarga la planilla del
Excel

Portal de Lavado de
Dinero
https://sppld.sat.gob.mx/
pld/interiores/sppld.html

y captura la informacion
del cliente, en su caso del
duefio beneficiario, del
automovil, las fechas de
pago y la forma como se
realizaron dichos pagos y
v generara el archivo XML.

¢ Plantilla de
Excel con la
informacion de
las
operaciones a
reportar.

Genera
archivo XML

Captura
manual de
los avisos

Encargado de
Lavado de Lavado de dinero vy
Dinero selecciona la  opciodn
l “‘Envio masivo de Avisos,

carga el archivo XML vy
selecciona la  opcién
“Enviar Archivo”.

Ingresa al portal de

e Avisos
enviados.

¢Informe
con
ALERTA? Una vez ingresado el mes
y ano a reportar, dara clic
en la opcion Si “capturar

S| operaciones”.
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Encargado de
Lavado de
Dinero

NO

Datos de
Identificacion
del cliente

Encargado de
Lavado de
Dinero

Datos de la operacion
a reportar.

En los casos en donde la
operacion sea
sospechosa, fuera de lo
comun o se tenga algun
indicio de que se trata de
una operacion de lavado
de dinero.

Debera presentar el aviso
con Alerta en el portal de
Lavado de Dinero dentro
de las 24 horas posteriores
a la entrega del vehiculo
seleccionando el tipo de
alerta a reportar.

Colocara en el aviso que la
prioridad es Normal y sin
Alerta.

Posteriormente ingresara
los datos de identificacion
del cliente (persona fisica
o moral).

Y en caso de que aplique
los datos de identificacion
del duefio benéeficiario.

Por cada automovil
facturado al mismo cliente
debera ingresar:
e Los datos
operaciéon: fecha de
facturacion, si es
vehiculo nuevo o
seminuevo, domicilio
en donde se realizo la
venta.

de la

e Aviso con
alerta.

¢ Aviso con
datos del
cliente.

e Aviso con
datos del
automovil.
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e Los datos del
Encargado de automovil: marca,
Le_lvado de modelo, afio y nimero
Dinero de serie.

e Los datos de Ia
liquidacion: fecha vy
forma de pago,
importe de la
operacién y el tipo de
moneda o  divisa

e Avisos
requisitados.

v

utilizado.
Revision de la NOTA. En el caso de
informacion toma de un automovil

a cuenta, se colocara
la opcion permuta.

E do d Una vez que ha terminado
Envio de informes ncargado de | 4o capturar la informacion,

. o ¢ Avisos
terminados Impuestos avisara al Encargado de -
enviados.
Impuestos para que su
revision.
Revisara que la
Resguardo de |nforme.1C|on de las
Aeuse de oDt i ononr, |+ Acusa de
A i6n ; "~ aceptacion.
ceptacio con la documentacion
soporte 'y no presente
errores, seleccionara la
opcién de “Fin de captura
de operaciones”
Seleccionara la opcién
“Enviar informes
terminados” y debera
firmar los avisos con los
archivos de la FIEL
vigente.
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Al siguiente dia de haber
enviado la declaracion,
ingresara nuevamente al
portal y descargara el
acuse de aceptacion de la
declaracién y lo archivara
en la carpeta: Antilavado
— Expediente - Ano-
Cliente.

v
FIN
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