
GRUPO SAN ÁNGEL 
MATRIZ DE DOCUMENTACIÓN PARA ELABORACIÓN DE PAGOS 
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Autorización P P P P P P P P P P P P P P P P P P P P P P P P P P P

Cotizaciones P P P P P P P P P P

Solicitud elaborada P P P P P P P P P P P P P P P P P P P P P P P P P P

Listado de servicios otorgados por el total de la factura P P P P P P P P P P P

Número de inventario P P P P P P P P P

Provisión P P P P P P P P P P P P P P P P P P P P P P P

Formato firmado por el gerente P P P P P P P P P P P P P P P P P P P P P P P

Factura a favor de la concesionaria en PDF Y XML P P P P P P P P P P P P P P P P P P P P P P P P

Cuentas bancarias vigentes P P P P P P P P P P P P P P P P P P P P P P P P P P

Orden de servicio y /o vale P P P P

Entrada al almacén P

Evidencia de instalación o entrega P P P P P P P P P P P P P P P

Evidencia del Back Order P

Factura del cliente P P

Acuse de recibido P P P P P P P P P P

Resumen de operaciones con servicios financiados P

 Soporte y línea de captura P P

Soporte del bien o servicio pagado a cta. de 3° P

Recibos de caja a favor del cliente P P

Estado de cuenta con saldo a favor sin aplicar P P

Enganche o crédito autorizado P

Facturas intermedias P P

Factura de origen física, PDF Y XML P P

REPUVE P P

Tenencias P P

Baja de placas P P

Verificación P P

Consulta de no adeudos a la tesorería P P

Consulta especifica P

Soporte de nominas P P

Soporte del cálculo de comisiones P P

Lay Out P P P

Estado de cuenta interno P

Precio de lista P

Estado de cuenta interno 1332 P P P

Carta de no Retencion de ISR P P

Carta de Extinción de Deuda P P P

Estatus (Vigente /Cancelado) en  PDF de CFDI emitida por el SAT P P

Firma del Proveedor- Cliente  en el CDFI por cambio de ROL P

Consulta de multas en portales un día previo a la programacion del pago P P


